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様式第５ 遂行状況報告書の記載について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 受付番号 

受付番号を必ず記載してください。受付番号は１０桁です。 

送付済みの「交付決定通知書の右上」、または「採択通知左上の宛名の

箇所」に記載されています。 

■ 提出年月日 

提出される年月日を記載。 

■ 申請者住所 

郵便番号、本社住所を記載。 

※郵便番号のみで、住所を記載忘れされるケースがあります。 

 必ず、住所を記載してください。 

補助事業の実施場所が本社所在地と異なる場合は、「本社所在地」と

「実施場所」を２段書きにて記載してください。 

■ 氏名（名称、代表者役職・氏名） 

申請者の名称（企業名）、代表者役職、代表者名を記載して、代表印を

押印してください。 

■ 平成 年 月 日付け島中発第  号 

交付決定通知書の右上の文書発翰日付及び番号を記載してください。 

■ １．事業計画名 

申請書記載の事業計画名を記載してください。 

■ ２．補助事業の実施状況 

事業開始（交付決定日）から、現在までの事業の実施状況を具体的に

記載してください。 

検討内容、作業内容、機械納入状況、試作内容、現在の状況等。 

当初予定より遅れている場合はその状況や理由など。 
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■ 事業者名 

企業名を記載してください 

■ 経費明細表 

 該当の費目について、補助金交付決定額、補助事業に要する経費

（税込み、税抜き）、補助対象経費、補助金の額の５カ所に数字を

記載してください。（「経費区分」の横の欄が全て埋まります） 

 不要な費目の行は削除してください。 

 費目がひとつであっても、合計欄も記載してください。 

 積算基礎欄を必ず記載してください。 

■ 金額欄 

購入した物件が２つ以上ある場合、金額欄は、その合計額で記載。 

■ 補助金の額 

支出済みの補助対象経費の３分の２以内の金額で記載。 

 小数点以下は必ず「切り捨て」で記入。四捨五入、切り上げ不可。 

 申請時に記載の金額が上限です。 

■ 積算基礎 （支払済みのものについて記載） 

 購入した機械装置のメーカー、名称（品名）、型番等と、単価、数

量、金額（税込み）を記載。（名称のみ、金額のみは不可） 

 購入物が２つ以上ある場合は、それぞれについて記載。 

 

経費明細表は、遂行状況報告書提出時に、すでに支払済みの金額を記

載してください。 

機械等は納入されているが、まだ支払いをしていない場合は、金額欄

は「０」(ゼロ)を記入してください。 

（補助金交付決定額は０ではありません） 

■ 補助金交付決定額 

申請書に記載された補助金交付申請額を記載。 

支払済み金額が０円の場合でも、交付決定額は、交付申請額を記載し

てください。 


